Начальник Управления образования Грязовецкого муниципального района

__________Т.А. Патракеева

План мероприятий Управления образования

 и  БУ «Центр обеспечения деятельности образовательных учреждений»

 Грязовецкого муниципального района на ноябрь 2013 года

	I. Отчеты в Департамент образования, ЦОКО, ВИРО, администрацию района

	11.11

	Отчет по форме Д-6, Д-12, Д-8; анализ информации и составление по результатам собеседования сводных отчетов по формам.
	Департамент образования
	И.Н.Зубкова



	II. Совещания, конференции, отчеты руководителей образовательных учреждений

	14.11
	Инструктивное совещание «О состоянии дел в ОУ по профилактике правонарушений несовершеннолетних»
	Управление образования
	Т.А. Патракеева 



	19.11
	Презентация работы муниципальной методической площадки БОУ «СОШ № 2 г.Грязовца» «Современные педагогические технологии в образовательном процессе начальной школы в условиях перехода на новые стандарты» (для координаторов ФГОС)
	БОУ «СОШ № 2 г.Грязовца»
	Л.Н. Шорохова

	27.11
	Семинар заместителей директоров

образовательных учреждений г. Вологды

 «Развитие системы образования Грязовецкого муниципального района в условиях модернизации общего образования: состояние и перспективы»
	БОУ «Слободская СОШ», БОУ «СОШ №2 г.Грязовца», 

МОУ СОШ №1 г.Грязовца, БОУ «Юровская СОШ»
	М.Ю.Пухова

	27.11.
	Проектная деятельность ученического самоуправления «Школьная страна» 
	БОУ «Вохтожская СОШ №1»
	М.Ю.Пухова

	28.11
	Заседание Совета по профилактике негативных явлений среди обучающихся ОУ района   
	 Зал Управления образования, 14.00
	И.Н. Зубкова

	III. Работа комиссий

	18.11-17.12
	Внутриведомственный контроль за соблюдением трудового законодательства
	БДОУ «Детский сад № 28»
	И.Н. Зубкова

	IV. Деятельность методических объединений педагогов и психолога БУ «Центр ОДОУ

	01.11.
	ММО учителей  русского языка и литературы «Технология РКМЧП и развитие коммуникативных УУД на уроках русского языка и литературы»
	МОУ СОШ №1 г.Грязовца
	М.Ю.Пухова

	05.11.
	ММО учителей биологии-химии «Анализ работы МО биологии-химии и биологии в 2012-2013 учебном году. Актуальные проблемы преподавания химии и биологии»
	БОУ «Вохтожская СОШ №1»
	М.Ю.Пухова

	06.11.
	Семинар «Молодой педагог как классный руководитель»
	БОУ «СОШ №2 г.Грязовца»
	М.Ю.Пухова

	07.11.
	ММО учителей биологии-химии «Анализ результатов итоговой аттестации выпускников 9, 11 классов по биологии-химии»
	БОУ «СОШ №2 г.Грязовца»
	М.Ю.Пухова

	14.11.
	РМО учителей истории и обществознания «Современный урок – творческая мастерская учителя»
	БОУ «Юровская СОШ»
	М.Ю.Пухова

	20.11
	ММО учителей  русского языка и литературы «Анализ результатов итоговой аттестации выпускников 9, 11 классов»
	БОУ «Вохтожская СОШ №2»
	М.Ю.Пухова

	20.11.
	РМО учителей физической культуры «Профессионально-личностное развитие учителя физической культуры»
	БОУ «Лежская ООШ»
	М.Ю.Пухова

	 21.11
	РМО заместителей заведующих, старших воспитателей и воспитателей, работающих в инновационном режиме «Методическое сопровождение педагогов по обеспечению эффективности образовательного процесса в ДОУ в условиях реализации ФГТ»
	БДОУ «Детский сад общеразвивающего вида № 4»
	О.А.Шарабошкина

	20.11
	ММО воспитателей ДОУ п. Вохтога «Использование регионального компонента в художественно-эстетическом воспитании дошкольников»
	БДОУ «Детский сад общеразвивающего вида № 17»
	О.А.Шарабошкина

	26.11.
	Семинар для учителей начальных классов «Развитие системы  выявления, поддержки и сопровождения талантливых детей»
	МОУ СОШ №1 г.Грязовца
	И.А.Грузинцева

	V. Работа с детьми

	01.11
	Районное мероприятие «День призывника»
	БОУ ДОД «Центр дополнительного образования детей» 15.00
	С.А. Зеленева

	01.11 – 25.11
	Краеведческий очно-заочный конкурс «Последователи путешествий и открытий Федора Конюхова»
	БОУ ДОД «Центр дополнительного образования детей»
	С.А. Зеленева

	07.11
	Краеведческая конференция «Первые шаги в науке»
	БОУ ДОД «Центр дополнительного образования детей»
10.00
	С.А. Зеленева

	08.11
	Соревнования по шахматам (в рамках спартакиады школьников)
	БОУ ДОД «Центр дополнительного образования детей»
10.00
	С.А. Зеленева

	13.11 - 20.11
	Акция «Дети - детям», посвященная Всемирному Дню ребенка
	БОУ ДОД «Центр дополнительного образования детей»
	С.А. Зеленева

	11.11 – 29.11
	Организация работы по проекту «Наша общая победа»
	БОУ ДОД «Центр дополнительного образования детей»
	С.А. Зеленева

	14.11
	Литературно-художественный конкурс, посвященный 105-летию со дня рождения Н.Н.Носова
	БОУ ДОД «Центр дополнительного образования детей»
	С.А. Зеленева

	26.11
	Концертная программа, посвященная Дню матери
	БОУ ДОД «Центр дополнительного образования детей»
	С.А. Зеленева

	VI.Совещания работников Управления образования

	Каждый вторник
	Совещание специалистов Управления образования и БУ «Центр обеспечения деятельности образовательных учреждений»
	Управления образования, 11.00
	 Т.А.Патракеева

	В течение месяца

	
	Районные и областные спортивные мероприятия (по отдельному плану)
	С.А.Зеленева 

	
	Проведение индивидуального консультирования с приемными родителями (опекунами, попечителями).

Выезд в замещающие семьи
	О.В. Богданова

	
	Формирование муниципальной базы данных об одаренных детях
	С.А. Зеленева 

	
	Организация курсовой подготовки педагогов и руководителей образовательных учреждений
	М.Ю. Пухова



	
	Координация работы школьных операторов по заполнению отчетов электронного мониторинга (КПМО)
	И.Ю. Мистюкова

	
	Работа с информационной системой «Оценка качества образования»
	М.В. Воеводина

	
	Участие в заседаниях судов, подготовка документов (лишение и ограничение родительских прав). Прием граждан, проверка личных дел опекаемых
	О.А. Коноплева

Н.Е.Чихачева

	
	Устройство детей, оставшихся без попечения родителей, подготовка документов в соответствующие органы 
	О.А. Коноплева

Н.Е.Чихачева 

	
	Подготовка запросов о сохранности жилья
	О.А. Коноплева

Н.Е.Чихачева  

	
	Контроль за организацией школьных перевозок
	И.Ф. Ромицына

	
	Подготовка проектов приказов, распоряжений Управления образования, постановлений Главы администрации, решений Земского Собрания
	 Т.А.Патракеева 

	
	Подготовка справок о стаже работы в образовательных учреждениях по обращениям граждан
	Л.Н.Чернова

	
	Подготовка материалов к обновлению сайта Управления образования
	Специалисты УО и БУ

	
	Составление ежемесячной отчетности
	Н.А. Нечаева

	
	Работа автотранспорта согласно графику
	О.В. Корешкова

	
	Текущий ремонт электрооборудования и электроустановок в образовательных учреждениях
	С.Н.Вишняков

 

	
	Работа с обращениями граждан
	Специалисты УО

	
	Формирование очереди по зачислению детей в дошкольные образовательные учреждения района
	О.А.Шарабошкина



	
	Прием и регистрация  заявлений родителей (законных представителей) на предоставление места в дошкольные образовательные учреждения г. Грязовца
	Н.Л.Груздева

О.А.Шарабошкина

	
	Контроль за реализацией ФЗ № 83-ФЗ от 08.05.2010 «О внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»
	Т.А.Патракеева

Н.Н.Дарченко

	
	Контроль деятельности образовательных учреждений – областных учебно-методических площадок и муниципальных методических площадок
	М.Ю.Пухова

О.А.Шарабошкина

	
	Координация работы школьных операторов по заполнению отчетов электронного мониторинга (КПМО)
	И.Ю.Мистюкова

	
	Подготовка сметной документации по проведению ремонтных работ в ОУ района
	О.В.Корешкова

	
	Размещение муниципального заказа способом запроса котировок на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг
	В.А. Кошилова

	
	Оказание консультативной помощи родителям (законным представителям) по вопросам воспитания детей, не посещающих детский сад
	О.А. Шарабошкина

	
	Подготовка справок о стаже работы в образовательных учреждениях по обращениям граждан
	Л.Н.Чернова

	
	Приём граждан, работников образования по вопросам, входящим в компетенцию юрисконсульта
	Н.Н.Дарченко

	
	Работа с образовательными учреждениями Грязовецкого муниципального района по реализации 83-ФЗ, 210-ФЗ, информирование о внесении изменений в ФЗ «Об образовании» 10 июля 1992 года N 3266-1 и в другие законодательные акты
	Н.Н.Дарченко

	
	Подготовка  информации в различные структуры по запросам
	Специалисты УО и «Центр обеспечения деятельности образовательных учреждений»

	
	Информирование муниципальных служащих по вопросам правоприменительной практики по результатам вступивших в законную силу решений судов общей юрисдикции, арбитражных судов о признании недействительными нормативных правовых актов, незаконными решений и действий (бездействий) должностных лиц
	Н.Н.Дарченко

	
	Подготовка информационных справок, писем, ходатайств, ответов на запросы  Прокуратуры района
	Н.Н.Дарченко

	
	Посещение опекаемых семей
	О.А.Коноплева Н.Е.Чихачева

	
	Содействие в определении детей в специализированные учреждения
	С.Ю. Кольченко

И.Ф. Ромицына

	До 15.11
	Ежемесячные отчеты по расходованию средств субвенций и субсидий из средств областного бюджета
	Е.Б.Круглова

	
	Составление заявок по распределению средств
	Е.Б.Круглова

	
	Проверка уточненных планов финансово-хозяйственной деятельности подведомственных учреждений
	Е.Б.Круглова

	
	Занесение в реестр контрактов на официальный сайт муниципального заказа договоров
	В.А.Кошилова

	
	Сбор и предоставление информации по просроченной кредиторской задолженности
	О.Н.Жеребцова

	
	Сбор и предоставление информации по кассовым расходам учреждений образования
	Н.А.Нечаева

	
	Составление заявок на финансирование учреждений образования на текущий месяц
	О.Н.Жеребцова

	
	Составление журнала ордера №1 «Касса»
	О.Н.Жеребцова

	
	Составление журнала ордера №2 по расчету безналичными денежными средствами
	С.А.Васанова

	
	Составление журнала ордера №3 по расчету с подотчетными лицами. Составление журнала ордера №7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов
	Т.Ф.Крапивина

	
	Составление журнала ордера №4 по расчетам с поставщиками и подрядчиками. Составление журнала ордера №6 расчетов по заработной плате. Составление журнала ордера №7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов.  Составление журнала ордера №8 по прочим операциям
	И.В.Гумарова

	
	Составление отчета об исполнении плана финансово-хозяйственной деятельности ф.737 сводная по учреждениям
	Л.И.Чепрасова

Н.А.Нечаева

	
	Сбор и предоставление информации по просроченной кредиторской задолженности
	О.Н.Жеребцова

	
	Сбор и предоставление информации по кассовым расходам учреждений образования
	Н.А.Нечаева

	
	Составление заявок на финансирование денежных средств учреждений образования на текущий месяц
	О.Н.Жеребцова

	
	Формирование книги Журнал-главная
	О.Н.Жеребцова

	25.11-28.11
	Начисление и выплата пособий по опеке на содержание детей-сирот, пособий и заработной платы приемным родителям за содержание детей-сирот
	В.К. Аверьянова

	26.11-28.11
	Сбор, обработка данных и выплата компенсации части родительской платы за содержание детей в дошкольных образовательных учреждениях
	В.К. Аверьянова

	
	Участие в судах по лишению родительских прав и ограничению в родительских правах
	С.Ю. Кольченко

	
	Контроль за обновлением банка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	С.Ю. Кольченко

	
	Работа с неблагополучными семьями
	И.Ф.Ромицына 

	
	Работа по запросам Пенсионного фонда
	И.Ф.Ромицына 

	
	Контроль за работой электролаборатории:

- производство текущего ремонта электрооборудования

- подготовка учреждений к проверкам Ростехнадзора
	О.В. Корешкова

	
	Составление отчета по фонду оплаты труда
	Л.И.Чепрасова

	
	Контроль за исполнением сметных назначений средств районного бюджета, контроль за выделением финансирования
	Н.А.Нечаева

	
	Распределение финансирования по учреждениям образования
	Л.И.Чепрасова

	
	Подготовка платежных документов для перечисления финансирования согласно КБК учреждениям образования
	В С.А.Васанова.К. Аверьянова

	
	Внесение изменений в сметные назначения, ежемесячные отчеты в Департамент образования и Управление финансов
	Л.И.Чепрасова

	
	Контрольно-ревизионная работа по ведению бухгалтерского учета учреждений образования
	Т.Ф.Крапивина

	
	Составление отчета по исполнению бюджета за апрель ф.127
	Л.И.Чепрасова

	
	Составление комплексной заявки на финансирование из средств областного бюджета на июль 2013г.
	Е.Б.Круглова

	
	Организация  деятельности педагогов по экспертизе материалов аттестующихся педагогов
	И.А.Грузинцева

	
	Координация работы по подключению  дошкольных образовательных учреждений  к стационарной сети Интернет.  Работа по увеличению скорости в общеобразовательных учреждениях
	И.Ю.Мистюкова

	
	Создание банка нормативно-правовой документации по введению ФГОС ООО
	И.А.Грузинцева 

	27-28.11
	Участие в межрегиональной  научно-практической конференции  «Информатизация образования: опыт, перспективы»
	М.Ю.Пухова

И.Ю.Мистюкова

	08.11.
	Участие в межрегиональном  семинаре  «Государственно-общественное управление образованием: опыт, перспективы, развитие»
	М.Ю.Пухова

	
	Обработка информации по проведению школьного этапа Всероссийской предметной олимпиады
	И.А.Грузинцева

	
	Организация и проведение муниципального этапа Всероссийской предметной олимпиады
	И.А.Грузинцева

	
	Организация курсовой подготовки педагогов и руководителей образовательных учреждений
	О.А.Шарабошкина

	
	Работа с сайтами дошкольных образовательных учреждений
	М.В.Воеводина

	
	Мониторинг участия обучающихся в муниципальном  этапе Всероссийской предметной олимпиады, отбор участников областного уровня
	И.А.Грузинцева

	
	Координация работы школьных операторов по заполнению отчетов электронного мониторинга (КПМО)
	И.Ю.Мистюкова

	
	Экспертиза планов-графиков района по подготовке к введению ФГОС ООО и реализации ФГОС НОО на 2013-2014 уч.год
	Л.Н. Шорохова

	
	Формирование банка нормативно-правовых документов по введению ФГОС ОО
	Л.Н. Шорохова

	
	Организация работы муниципального координационного совета по введению и реализации ФГОС общего образования
	Л.Н. Шорохова

	
	Организация работы выездной комиссии Управления образования с целью изучения использования оборудования по ФГОС НОО учителями начальных классов
	Л.Н. Шорохова

	
	Организация работы выездной комиссии Управления образования «Организация внеурочной деятельности обучающихся в 1-3 классах» 
	Л.Н. Шорохова

	
	Отслеживание информации на сайте АОУ ДПО «Вологодский институт развития образования» и др. Сопровождение раздела «ФГОС ОО» на сайте Управления образования. Контроль за наполнением и своевременным обновлением информации о реализации ФГОС ОО на сайтах ОУ
	Л.Н. Шорохова


